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ACTA No. 35 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Socializar las actividades ejecutadas en 
diciembre de cierre de formación vigencia 2021 
CIUDAD Y FECHA: Cartago, 15 de diciembre 
de 2021 
 

HORA INICIO: 8:00 
a.m. 

HORA FIN: 12:00 
m. 

LUGAR Y/O ENLACE: Sala de instructores 
del CTA 
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 
VALLE/ CENTRO DE TECNOLOGÍAS 
AGRODINDUSTRIALES 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Socialización de las actividades ejecutadas en diciembre de cierre de formación 
vigencia 2021  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Socializar las actividades ejecutadas en diciembre de cierre de 
formación vigencia 2021  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

El líder de articulación solicitó a los instructores que durante los días de diciembre se 
realizara el proceso de revisión de la formación ejecutada en las fichas de grado 10 º y 
11º para realizar el cierre respectivo; en cumplimiento de las directrices se ejecutaron 
las actividades desde el 01 al 15 de diciembre de 2021, a continuación, se detallan las 
actividades desarrolladas por cada jornada que en total suman 80 horas reportadas por 
aseguramiento de la calidad en el mes en mención: 
 
01 de diciembre de 2021: 
 
Durante esta jornada se realizó la revisión de la certificación de los aprendices de las 
fichas de grado 11º 2058647 – 2058650 – 2058661 – 2058666 del programa de 
formación Técnico en Diseño e Integración Multimedia, se realiza la revisión de cada 
caso y solicitud a los funcionarios encargados logrando de esta manera certificar los 
aprendices pendientes. De esta manera se cumple la jornada completando. 
 
02 – 03 de diciembre de 2021:  
 
Por solicitud de la coordinación del centro de formación, se  asiste de manera 
presencial desde el 02 de diciembre a desarrollar las actividades; durante estas dos 
jornadas se realiza la revisión de la formación ejecutada en las fichas de grado 11º 
2058647 – 2058650 – 2058661 – 2058666 y de grado 10° 2267373 – 2267386 -
2267973 - 2280469 para realizar el acta respectiva de cierre de formación, donde se 
identifica el porcentaje de certificación y las novedades que aún faltan por reportar de 
aquellos aprendices que aunque vinculados a la institución educativa se encontraban 
inactivos en el proceso de formación por el Sena ya que tomaron la decisión de no 
continuar, a pesar de todas las estrategias de retención y diálogos aplicadas, se 
procedió a realizar el acta reportando la novedad y solicitando la deserción de estos 
aprendices. De esta manera se cumplen las jornadas completando 16 horas. 
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06 - 07 de diciembre de 2021: 
 
Se procede a realizar la revisión de la formación ejecutada en las fichas de grado 10º 
2267373 – 2267386 -2267973 - 2280469, se desarrolla el acta  donde se da informe de 
la asistencia de los aprendices, RAPS evaluados de inducción, análisis y planeación 
tanto del área técnica como transversales, análisis del programa de formación y se 
alimenta el repositorio de la fichas que contiene: Programa de formación, matriz de 
interpretación, proyecto formativo, planeación pedagógica (análisis/planeación), 
diagrama de Gantt, guías de aprendizaje, instrumentos de evaluación, material de 
apoyo, etapa productiva, portafolio del aprendiz. De esta manera se cumplen las 
jornadas completando 16 horas. 
 
 
09 de diciembre de 2021: 
 
Se realiza la revisión y organización en carpetas físicas de los documentos 
recolectados a los estudiantes de grado 9º de las instituciones educativas Gabo y 
Académico de Cartago; además se realiza, el acta donde se da cuenta del proceso de 
socialización del proceso de articulación a padres de familia, estudiantes y directivas 
del colegio y los resultados de la recolección de documentos. De esta manera se 
cumple la jornada completando 8 horas. 
 
10 de diciembre de 2021: 
 
Durante la jornada se procede a realizar los informes finales de pago para la 
presentación de la cuenta final del contrato 2215439 vigencia 2021. De esta manera se 
cumple la jornada completando 8 horas. 
 
13 y 14 de diciembre de 2021: 
 
Se realiza el acta donde se da cuenta del proceso de socialización del proceso de 
articulación a padres de familia, estudiantes y directivas del colegio y los resultados de 
la recolección de documentos, se realiza la revisión y organización en carpetas físicas 
de los documentos recolectados a los estudiantes de grado 9º de las instituciones 
educativas Gabo y Académico de Cartago; además. De esta manera se cumple la 
jornada completando 16 horas. 
 
15 de diciembre de 2021: 
Se realizan los ajustes al repositorio de cada una de las fichas a mi cargo, se realiza 
un acta junto con administración educativa para solucionar una notificación de un 
aprendiz por un doble registro, se revisan los aprendices por certificar, cerrando cada 
caso de manera positiva y dejando todo listo para el cierre del contrato. 
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De esta manera se cumple con la realización de los documentos de evidencia de las 
actividades programadas por el líder de articulación 8 horas. 

CONCLUSIONES 
El líder de articulación impartió las directrices de las actividades a desarrollar durante 
diciembre desde el 01 al 15 de diciembre de 2021, se cumplió con la realización de los 
documentos de evidencia de las actividades programadas, las cuales fueron enviadas 
a través del drive de evidencias ejecutando un total de 80 horas reportadas por 
aseguramiento de la calidad en el mes en mención. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Entrega de evidencias de las actividades 
de cierre de formación vigencia 2021 
programadas por el líder de articulación. 
 
 
Entrega de acta de las actividades 
ejecutadas en diciembre de cierre de 
formación vigencia 2021. 

Erika López Blanco 
 
 
 
 
Erika López Blanco 
 

15-12-2021 
 
 
 
 
15-12-2021 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 

 


